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Anmeldeinfo offener Ganztag (ogs) Schuljahr 2025/2026 

- Wichtige Hinweise für Erziehungsberechtigte – 

2.-4.Klasse 

 
Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte, 

im kommenden Schuljahr 2025/26 ist an unserer Schule wieder die offene Ganztagsschule (OGS) unter 
dem Kooperationspartner VHS Erlangen eingerichtet. Diese bietet im Anschluss an den 
Vormittagsunterricht verlässliche Betreuungs- und Bildungsangebote für diejenigen Schülerinnen und 
Schüler an, die von ihren Erziehungsberechtigten hierfür angemeldet werden. Die Teilnahme ist 
grundsätzlich kostenfrei. Es fallen im Regelfall lediglich Kosten für das Mittagessen an.  

Zur Planung der Gruppenstärken und Genehmigung der Fördermittel benötigen wir die genaue Anzahl 
der teilnehmenden Schüler/innen sowie die gebuchten Teilnahmezeiten.  

Das offene Ganztagsangebot an unserer Schule stellt ein freiwilliges schulisches Angebot dar. Eine 
Betreuung in der OGS findet ausschließlich an Schultagen statt und erstreckt sich über den Zeitraum 
von Montag bis Donnerstag. Ein Anspruch auf Betreuung während der Ferien oder an schulfreien 
Tagen besteht nicht.  
Bitte beachten Sie:  

• Es besteht kein Rechtsanspruch auf eine ganztägige Förderung und Betreuung im Rahmen des 

offenen Ganztagsangebotes. Unsere Aufnahmekapazität ist begrenzt: Die Aufnahmeanträge 

übersteigen in der Regel die Anzahl der verfügbaren Plätze. Kümmern Sie sich bitte rechtzeitig 

um eine Betreuungsalternative für den Fall, dass Ihr Kind nicht in die OGS aufgenommen 

werden kann. 

 

• Als Erziehungsberechtigte stellen Sie einen Antrag auf Aufnahme in das offene 

Ganztagesangebot. Sie beantragen das für Ihr Kind verbindlich und im Voraus für das nächste 

Schuljahr, damit nach evtl. erfolgter Zusage durch die Schule eine verlässliche Betreuung ab 

Schuljahresbeginn gewährleistet werden kann.  

 

• Nach der schriftlichen Zusage durch die Schule besteht im gebuchten Umfang Anwesenheits- 

und Teilnahmepflicht über das gesamte Schuljahr hinweg.  

 

• Eine Befreiung von der Teilnahmepflicht (z. B. vorzeitiges Abholen) oder eine Beendigung des 

Besuches während des Schuljahres kann von der Schulleitung nur in begründeten 

Ausnahmefällen und aus zwingenden persönlichen Gründen gestattet werden. Für diesen Fall 

bitten wir Sie dies frühzeitig (3 Tage im Voraus – Antrag auf Moodle verfügbar) schriftlich zu 

beantragen. 

Es ist i.d.R. nicht möglich, die Kinder während der Ganztagsschule abzuholen. Die Endzeiten 
der beiden Angebote sind 14.00 und 15:30 Uhr. Demnach sind Abholungen nur zu den 
gebuchten Zeiten möglich. Bitte berücksichtigen Sie dies auch im Laufe des Schuljahres, sodass 
es uns möglich ist, den Kindern unsere volle Aufmerksamkeit in der Betreuungszeit zu widmen.  
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• Der Aufnahmeantrag ist bei Bedarf jährlich neu für das folgende Schuljahr zu stellen. Ein 

Anspruch auf Aufnahme für weitere Schuljahre ist von einer bereits einmal erteilten Zusage 

nicht ableitbar.  

 

• Wiederholtes Fehlverhalten Ihres Kindes bzw. gravierende Verstöße gegen die Schulregeln 

können (analog zu Art. 86, 87 BayEUG) zu einer Entlassung aus der offenen Ganztagsbetreuung 

führen.  

 

• Der Aufnahmeantrag steht unter dem Vorbehalt, dass das offene Ganztagsangebot an der 

Hermann-Hedenus-Grundschule Erlangen staatlich genehmigt bzw. gefördert und die 

notwendige Mindestteilnehmerzahl erreicht wird bzw. die beantragte und genehmigte 

Gruppenzahl tatsächlich zustande kommt.  

Da das Angebot der offenen Ganztagsschule jährlich im Frühjahr bei der Regierung von Mittelfranken 
für das Folgeschuljahr beantragt werden muss, benötigen wir zur Ermittlung der Gruppenanzahl 
bereits im Frühjahr die Anmeldungen Ihrerseits. Uns ist bewusst, dass es schwierig ist diese Planungen 
so frühzeitig anzustellen, jedoch können wir ab September nur die Gruppenanzahl anbieten, die wir 
für die Antragstellung ermitteln. 

Angebote: 

Das Angebot der offenen Ganztagsschule an der Hermann-Hedenus-Grundschule Erlangen beginnt 
im Anschluss an den Unterricht (je nach Stundenplan), frühestens um 11.20 Uhr. Bis dahin werden 
die Kinder seitens der Lehrkräfte begleitet. In Ausnahmefällen kann es nach vorheriger Absprache 
der Schule und der Ganztagsschule zu vereinzelten früheren Betreuungszeiten kommen. 

An der OGS Hermann-Hedenus-Grundschule werden beide Möglichkeiten der offenen 
Ganztagsschule angeboten: 

• Kurzgruppen: für die Kurzgruppe kann ich mein Kind anmelden, wenn ich eine Betreuungszeit von 

mindestens bis 14:00 Uhr benötige. An der Kurzgruppe können die Kinder teilnehmen, die für 

mindestens 2 Tage von Montag bis Donnerstag angemeldet werden. 

• Langgruppen: für die Langgruppe kann das Kind angemeldet werden, wenn eine Betreuungszeit 

bis 15:30 Uhr benötigt wird. An der Langgruppe können die Kinder teilnehmen, die für mindestens 

2 Nachmittage pro Woche von Montag bis Donnerstag angemeldet werden und teilnehmen.  

• Die beiden Angebote können insofern kombiniert werden, dass jeweils zwei Tage bis 14.00 Uhr 

und 2 Tage bis 15.30 Uhr gebucht werden.  

• Für beide Angebote entstehen in der Regel nur Kosten für die Teilnahme am Mittagessen. Das 

Mittagessen ist verpflichtend und Teil des Gesamtkonzepts.  

Das Zusatzangebot (kostenpflichtige Anschlussbetreuung), das über das Regelangebot des offenen 
Ganztagsangebotes hinaus zur Verfügung steht (Betreuung Mo – Do 15:30 – 16:30 Uhr / Freitag nach 
Unterrichtsende bis 14:00 oder bis 15:30 Uhr), können Sie bei Bedarf im Anmeldeformular gesondert 
buchen. Die Anschlussbetreuung findet nur statt, wenn die Teilnehmerzahl erreicht wird. Für diese 
Angebote werden Elternbeiträge erhoben. Die Elternbeiträge werden halbjährlich von der Verwaltung 
der Schule mittels SEPA-Lastschrift eingezogen.  

Mittagessen  

Die Anmeldung für das Mittagessen ist für das gesamte Schuljahr bindend und gilt für alle Schüler 
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des OGS und des GGS.  
Das Mittagessen wird von der Firma S-Bar geliefert. Die Kosten betragen voraussichtlich 4,86€ pro Tag. 

Die Bestellung erfolgt über Kitafino, jeweils spätestens am Sonntag vor der übernächsten Woche (z.B. 

am 7.09. für die Woche ab 15.09. -KW38). Die Bestellung ist verpflichtend.  

Das gemeinsame Mittagessen gehört zum pädagogischen Konzept des Ganztags. 
 
2. Kostenberechnung 

Die Bestellung und Abrechnung des Mittagessens im OGS / GGS erfolgt über das System Kitafino.  

Registrierung und Regelungen – System Kitafino: 
Damit zukünftig Ihre Beiträge zum Mittagessen Ihres Kindes abgerechnet werden können, melden Sie 
sich bitte bei Kitafino an. Die Information hierzu erhalten Sie in einem gesonderten Beiblatt. Hilfe bei 
der Registrierung können Sie über das Sekretariat der Grundschule erhalten.  
Alle zukünftigen Erstklässler bekommen mit dem Brief für die Einschulung (Ende Juli) die 
Chipnummer mitgeteilt. 

Ab 4.08.2025 stehen die neuen Klassen für das Schuljahr 2025 / 26 zur Verfügung. Bitte beachten Sie 
dazu Folgendes: 

Ganztag 
- Wählen Sie die Klasse für Ihr Kind aus, wenn das Kind neu im offenen / gebundenen   
  Ganztag ist. 
- War Ihr Kind schon im letzten Jahr im Ganztag (GGS/OGS), müssen Sie nur die Klasse in  
  Kitafino ändern. 

• An- und Abmeldung vom Mittagessen 
Über das System ist Ihr Kind bei Kitafino angemeldet.  Bitte bestellen Sie gemeinsam mit 
Ihrem Kind über die App das Mittagessen.  Sofern Ihr Kind an einem Tag nicht am 
Mittagessen teilnehmen kann (wegen Krankheit) müssen Sie Ihr Kind rechtzeitig bis 8 Uhr am 
gleichen Tag über die App abmelden, sonst wird für diesen Tag der Essensbeitrag berechnet.  

• Guthabenkonto aufladen 
Wie auf dem Informationsschreiben beschrieben, laden Sie zukünftig Ihr Guthabenkonto 
über Kitafino auf, um somit die Essensbeträge zu bezahlen. Hierzu überweisen Sie den 
Betrag, welchen Sie Ihrem Konto gutschreiben lassen möchten an Kitafino (Bankdaten 
erhalten Sie über die Registrierung).  
Sinnvoll ist es, einen Dauerauftrag einzurichten, da dann ein regelmäßig bestehendes 
Guthaben gewährleistet ist und Sie die Überweisungen nicht versäumen.  

• Bildung- und Teilhabeberechtigung  
Die Bescheinigungen für Bildung und Teilhabe müssen Sie direkt an Kitafino senden.  

Werden die Bescheinigungen nicht oder nicht rechtzeitig eingereicht, kann kein Essen 
bestellt werden, zudem kann Ihr Kind nicht am Mittagessen teilnehmen.  

• Kontoguthaben aufgebraucht 
Sobald das Guthaben auf Ihrem Guthabenkonto eine gewisse Grenze unterschreitet, werden 
Sie von Kitafino informiert und aufgefordert, das Guthaben wieder aufzuladen. 

Sollten Sie das Guthabenkonto nicht oder verspätet aufladen so dass Ihr Guthaben nicht 
mehr für die Mittagessen-Bestellung ausreicht, tritt folgende Regelung in Kraft: 
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▪ 1. Tag ohne Guthaben – Information und Aufforderung das Konto wieder 
aufzuladen. Zudem kann Ihr Kind nicht am Mittagessen teilnehmen. 

▪ 2. Tag ohne Guthaben – Verwarnung, Information und Aufforderung, das Konto 
wieder aufzuladen. Zudem kann Ihr Kind nicht am Mittagessen teilnehmen.  

▪ 3. Tag ohne Guthaben – Sie werden informiert und aufgefordert, Ihr Kind vom 
Ganztag abzuholen. Ihr Kind wird solange vom Ganztag ausgeschlossen, bis das 
Konto wieder aufgeladen ist. 

 

Übersicht der notwendigen Unterlagen zur Anmeldung: 

• Anmeldeformular OGS-2.-4.Klasse-2025 

• nur wenn Anschlussbetreuung gebucht: SEPA-Einzugsermächtigung  

• Arbeitgeberbescheinigung 

 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
gez. Andrea Schöniger, Rektorin 
 
 
 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Bitte unteren Abschnitt  im Sekretariat abgeben! 

Ich habe die Vertragsbedingungen zum Mittagessen erhalten, gelesen und bin damit 
einverstanden. 

 
Name des Kindes: _____________________________________ Klasse: ___________ 
 

 
 

________________________                _______________________________________ 
Ort, Datum                                          Unterschrift der/des Erziehungsberechtigten 

 

Bitte drucken Sie sich das Anmeldeformular aus und werfen Sie es vollständig ausgefüllt und 
unterschrieben in unseren Briefkasten. Legen Sie die benötigten Bestätigungen über die genauen 
Arbeitszeiten dem Antrag fristgerecht bei.  

BITTE KEIN RÜCKLAUF ÜBER DIE KLASSENLEHRKRÄFTE! 


